Załącznik 5a do Umowy nr:  .../.../DL7-ODL/2012
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Okresowy raport z realizacji Umowy

w ramach Programu "Działaj Lokalnie VII"




Formularz merytorycznego raportu okresowego:

Numer Umowy: ..........................................................................................................

Nazwa Dotowanego: ....................................................................................................

Tytuł projektu: ..........................................................................................................

Czas trwania całego projektu: ........................................................................................

Miejsce realizacji projektu: ...........................................................................................

Okres sprawozdawczy (zgodny z § 8 umowy z LOG): ..............................................................

I.
PRZYGOTOWANIA DO REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH „DZIAŁAJ LOKALNIE VII”

Czy na etapie przygotowywania wniosku do konkursu korzystali Państwo z pomocy, wsparcia LOG w którejś z wymienionych poniżej kwestii?

	Prosimy zaznaczyć jedną odpowiedź dla każdego podpunktu
	TAK, 

Skorzystaliśmy ze wsparcia
	NIE, 

LOG nie zaoferował nam takiej formy wsparcia 
	NIE,

Taka pomoc nie była nam potrzebna

	a. porady, konsultacje dotyczące pomysłu na projekt

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	b. porady, konsultacje dotyczące wypełniania wniosku
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	c. kontaktowanie organizacji z potencjalnymi partnerami finansowymi dla projektu
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	d. wskazywanie różnych innych programów, w których Państwa organizacja mogłaby wziąć udział
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	1.f.Czy LOG skontaktował Państwa organizację, grupę z innymi organizacjami tego typu?

	 FORMCHECKBOX 
 TAK
  Dzięki LOG skontaktowaliśmy się z I_I_I organizacjami


 FORMCHECKBOX 
 NIE 


	1.g.Czy LOG zorganizował warsztaty, szkolenia lub seminaria, w których wzięli Państwo udział?

	 FORMCHECKBOX 
 TAK  Wzięliśmy udział w I_I_I  szkoleniach, warsztatach, seminariach zorganizowanych przez LOG 

 FORMCHECKBOX 
 NIE 



Jakie Państwa zdaniem były kryteria oceny wniosków?
  FORMCHECKBOX 
 przejrzyste
 FORMCHECKBOX 
 niejasne 
 FORMCHECKBOX 
 trudno ocenić

II.
REALIZACJA PROJEKTU

1. Jak przebiegała dotychczasowa realizacja projektu?

2. Czy zrealizowali Państwo wszystkie działania zaplanowane w okresie objętym sprawozdaniem? Jeśli nie, to jakie były tego przyczyny? Jak zamierzają Państwo nadrobić opóźnienia? (maksymalnie 1200 znaków)

3. Czy ponadto napotkali Państwo jakieś problemy w trakcie realizacji projektu? Czy i jak udało się je przezwyciężyć? (maksymalnie 1200 znaków)

4. Z jakich dotychczasowych działań oraz rezultatów projektu są Państwo najbardziej zadowoleni? (maksymalnie 1200 znaków)

5. Czy przewidujecie Państwo, że wszystkie pozostałe działania zaplanowane uda się zrealizować zgodnie z planem? (maksymalnie 1200 znaków)

6. W jakiej formie dokumentują Państwo przebieg realizacji projektu? Proszę wskazać właściwą formę: dokumentacja zdjęciowa/ filmowa/strona WWW/ inne (jakie?). Prosimy o komentarz oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie dokumentacji z realizacji projektu? (maksymalnie 1000 znaków)

............................

                    

    ...................................................

Data 



 

     
    Podpisy i pieczątki osób upoważnionych

Formularz finansowego raportu okresowego:

Prosimy podać dotychczas pozyskane własne dodatkowe źródła finansowania projektu (prosimy uwzględnić wyłącznie WKŁAD FINANSOWY
):


Numer Umowy: .......................................................................................................... 

Nazwa Dotowanego: ....................................................................................................

	Okres sprawozdawczy: .................................................................................................

Źródła finansowania
	Dotacja LOG
	INNE środki finansowe
	Wkład niefinansowy
	ŁĄCZNIE

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	L.p.
	Kategoria kosztów
	Koszty planowane
	Koszty poniesione
	Różnica

/2-3/
	Koszty planowane
	Koszty poniesione
	Różnica 

/5-6/
	Koszty planowane
	Koszty poniesione
	Różnica 

/8-9/
	KOSZTY PLANOWANE /2+5+8/
	KOSZTY PONIESIONE /3+6+9/
	RÓŻNICA /11-12/

	
	Pozycja
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	KOSZTY PROGRAMOWE

	Koszty wynagrodzeń
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	KOSZTY OPERACYJNE

	..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA KOSZTÓW PROGRAMOWYCH
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	KOSZTY ADMINISTRACYJNE

	Koszty wynagrodzeń
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Koszty biurowe
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA KOSZTÓW ADMINISTRACYJNYCH
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	KOSZTY CAŁKOWITE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Niniejszym oświadczam, że koszty wykazane w powyższym raporcie finansowym zostały poniesione na realizację celów i działań zawartych w Umowie nr ........................ i spełniają warunki zawarte w tej Umowie.

............................

                    

    ...................................................

           Data 



 

     
    Podpisy i pieczątki osób upoważnionych

JAK PRAWIDŁOWO PRZYGOTOWAĆ RAPORT?
BUDŻET:

· pozycje w budżecie finansowane z dotacji i środków własnych (KOLUMNA 1) należy wyszczególnić identycznie, jak w budżecie stanowiącym załącznik do Umowy. 

* Dotyczy to również tych pozycji, z których nie zostały wydane żadne środki - w ich przypadku w kolumnach „koszty poniesione” prosimy wpisywać zero.

· W KOLUMNIE 2 (koszty planowane) muszą znaleźć się wszystkie koszty ujęte w budżecie załączonym do Umowy. Suma wszystkich kosztów planowanych musi być równa wysokości przyznanej dotacji.

· W KOLUMNIE 3 (koszty poniesione) należy wykazać wszystkie koszty, jakie zostały sfinansowane z dotacji w okresie sprawozdawczym (zgodnie z § 8 umowy z LOG)

· W KOLUMNIE 4 (różnica /2-3/) należy wykazać różnicę kosztów zaplanowanych i faktycznie poniesionych.

* Podobnie postępować należy w przypadku dalszych serii kolumn (inne, wkład niefinansowy).

· Szczególną uwagę prosimy zwrócić na poprawność wszystkich wyliczeń rachunkowych.

ZMIANY W BUDŻECIE:

· Przesunięcia pomiędzy kategoriami budżetowymi do kwoty 400 zł nie wymagają konsultacji z LOG. Ułatwia to racjonalne zagospodarowanie całości przyznanej dotacji.

· Pisemną zgodę należy uzyskać, jeśli pojawi się potrzeba utworzenia w budżecie nowej pozycji lub dokonania w budżecie przesunięć pomiędzy kategoriami na kwotę wyższą niż 400 zł.

SPÓJNOŚĆ INFORMACJI W RAPORCIE:

· Suma kwot pozyskanych środków (pyt. 7 część finansowa) nie może być mniejsza niż suma kosztów poniesionych w kolumnie 6.

PODPISY NA RAPORCIE

· Część merytoryczna i finansowa muszą być podpisane przez osoby upoważnione, a zatem te, których podpisy figurują w Umowie. Raporty podpisane przez osobę do tego nieupoważnioną będą nieważne.

ZAŁĄCZNIKI DO RAPORTU

· PROSIMY ZAŁĄCZYĆ DO RAPORTU KOPIE WSZYSTKICH DOKUMENTÓW FINANSOWYCH I FAKTUR ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ PROJEKTU

Źródła finansowania (poza LOG)�
Kwota


pozyskanych środków�
�
Samorząd lokalny:�
�
�
Firmy:�
�
�
Osoby prywatne:�
�
�
Inne organizacje:�
�
�
1%:�
�
�
Fundusze strukturalne:�
�
�
Inne źródła (jakie?):�
�
�
SUMA:�
�
�






�	 Wkład finansowy to posiadane lub pozyskane przez organizację środki finansowe, które zostały wpłacone na konto bankowe lub do kasy i bezpośrednio wykorzystane na pokrycie kosztów związanych z realizacją projektu.







